Staatliches Schulamt poststelle @ssa-fr.kv.bwl.de
Freiburg www.schulamt-freiburg.de
Krankheitsvertretung Tel.: 0761/595249-552

Eine Lehrperson fallt aus ...

| |
Ausfall dauert NICHT lénger als 3 Ausfall dauert (eventuell/sicher)
Wochen langer als 3 Wochen
| |
Versorgung des Bedarfs durch M%Lé-rgggaalgc?wﬂITatZLcllitsagdslgen Erstellung der
"Bordmittel" stellen Bedarfsmeldung in VPO

Schulleitung Schulleitung

Schulleitung

Genehmigung mit gleichem STEWI-Antrag auf befristete
Formular (PR-Beteiligung) TZ-Erh6hung
I 1
_ Organisation und Schulleitung kennt eine Schulleitung kennt KEINE
Uberwachung des MAU mogliche Vertretungslehrkraft mogliche Vertretungslehrkraft

Schulleitung Schulleitung Schulleitung

Name, Vorname, Geburts-
datum in das Feld "vorgese-
hene Lehrkraft" eintragen

Schulleitung

Fall-Nr., Krankmeldung und
Atteste an Personalschulrat
und Verwaltung SSA senden

Schulleitung

MAU-Abrechnung am
Schuljahresende

Lehrperson / SL

= Fall-Nr., Krankmeldung und -
Prifung der Abrechnung und Atteste an Personalschulrat Kontrolle und Genehmigung

Ubergabe ans LBV und Verwaltung SSA senden der Daten der Bedarfsmeldung

Verwaltung SSA Schulleitung Personalschulrat

Kontrolle und Genehmigung Prifen von VPO und eigenen Veréffentlichung auf der
der Daten der Bedarfsmeldung Datenbestanden Homepage des SSA

Bedarfan?Z:’(?S:;E%g?:rreigabe Vorschldage an SL und ggf. Interessierte gehen in direkten

fiir RPF Kontaktherstellung Kontakt mit der Schulleitung

—@— KV-Team / SL Interessierte / SL

Beantragung der Lésungsmodell in Absprache
Lehrperson(en) beim RPF zwischen KV-Team und
(PR-Beteiligung) Schulleitung
KV-Team KV-Team / SL
Bearbeitung und Versenden | Bearbeitung der
der Befristungsabrede [BA] an Bedarfsmeldung und Freigabe
Schule (nachrichtlich ans SSA) flir RPF
BA unterschreiben; erst dann Beantragung der
unterschreibt Lehrperson die Lehrperson(en) beim RPF
BA und die Anlagen 01 - 06 (PR-Beteiligung)
Schulleitung KV-Team
Unterschriebene BA per Mail Bearbeitung und Versenden
sofort und alle Originale per der Befristungsabrede [BA] an
Post ans SSA senden Schule (nachrichtlich ans SSA)
Schulleitung RPF
Weitere hilfreiche Links im Zusammenhang mit dem
Ausfall von Lehrpersonen:
SSA Personalverwaltung prift, BA unterschreiben; erst dann
bearbeitet und tbergibt an unterschreibt Lehrperson die
Meldung der Dienstunfahig- || Wiederaufnahme des Diens- RPF BA und die Anlagen 01 - 06
Arbeitsunfahigkeit/Wieder- Handreichung - - :
aufnahme (Tarifbeschaftigte) Tarifbeschaftigte Vertragsausfertigung durch Unterschriebene BA per Mail
RPF; Zusendung des Vertrags sofort und alle Originale per
an Lehrperson durch SSA Post ans SSA senden
Dienstunfall Priifung der Dienstfahigkeit ]

(Amtsarztl. Untersuchung)

SSA Personalverwaltung prift,

LAA-MAU (Abrechnung) Handreichung LLA-MAU bearbeitet uggFUbergibt an
NICHT VERGESSEN: Verwaliung SSA
Ortlicher Personalrat SBY ggf. spatestens 2 Wo-
am SSA-FR chen vor Ablauf den
KV-Vertrag verlangern Vertragsausfertigung durch
lassen RPF; Zusendung des Vertrags
Verlassliche GS an Lehrperson durch SSA

(Handschlaglehrer) Dienstantrittsmeldung
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