Staatliches Schulamt poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de
Freiburg www.schulamt-freiburg.de
Krankheitsvertretung Tel.: 0761 /59 52 49 - 552

Beantragung einer Krankheitsvertretung iiber VPO

1. Im Mitarbeiterportal Anwendungen auswahlen,
Intranet - Mitarbeiterportal der Kultusverwaltung

Q. suchbegriff eingeben Schmitt, Wolfgang (SSA Freiburg) ﬂ

I
Verwaltung Personal Anwendungen Schulungen Service

Sie sind hier: »Startseite »Anwendungen »ASD-BW _
Anwendungen oy E §
Recht

» ASD-BW Amtliche Schuldaten Baden-Wirttemberg (ASD-BW) seppert Teicton
» BWD/SUN
» Dienststellendatei Die Aktualisierung der Personaldaten aus DIPSY (RP) findet unter der Woche von Dienstag
» Kompetenzanalyse bis Freitag taglich statt. HILFE ZU ASD-BW
» LBV-Kundenportal mit
DRIVE-BW Aufgrund von Wartungsarbeiten ist ASD-BW tdglich von 0:45 Uhr bis 6:45 Uhr Service Center
» LFB-Lehrerfortbildung nicht erreichbar. Schulverwaltung
» Logistikzentrum BW
» Onlinebereitstellungen |# Anmelden ASD-BW L 0711 89246-0
» Onlineumfragen & 0711 89246-299
» Onlineverfahren L# Handreichungen m E-Mail an das SCS
» SCS-WDB
» Tagespasswort Online |# ASD-BW-Hifesystem Montag bis Donnerstag:
Meetings 07:30 - 16:30 Uhr
» Termin-Finder Freitag:
» Vorbereitungsdienst & prucken ™ seite empfehlen 07:30 - 14:00 Uhr
» Web-ADBMKS
auBerhalb dieser Zeiten ist

das SCS per Voicemail
erreichbar

2. Online-Verfahren anklicken,

Intranet - Mitarbeiterportal der Kultusverwaltung

Q. suchbegriff eingeben Schmitt, Wolfgang (SSA Freiburg) ﬂ

Verwaltung Personal ngen Schulungen Service

Sie sind hier: »Startseite »Anwendungen

Online-Anwendungen, -verfahren und -tools im Intranet der KV @ =2

» ASD-BW Support Teistan

» BWD/SUN

» Dienststellendatei

» Kompetenzanalyse

» LEV-Kundenportal mit
DRIVE-BW

» LFB-Lehrerfortbildung

» Logistikzentrum BW

» Onlinebereitstellungen online-Bereitstellungen online-verfahren online-Umfragen SCS-WDB

» Onlineumfragen

» Onlineverfahren

» SCS-WDB

» Tagespasswort Online BWD/SUN Termin-Finder vorbereitungsdienst Web-ADBMKS
Meetings

» Termin-Finder

» Vorbereitungsdienst

» Web-ADBMKS

ASD-BW Dienststellensuche Kompetenzanalyse LFB

Onlineanwendungen, -verfahren und -tools im Landesverwaltungsnetz oder im Internet

DRIVE-BW LBV-Kundenportal Logistikzentrum BW

Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten (KV) Online Meetings
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3. VPO Vertretungsportal auswahlen.

Kultusverwaltung Baden-Wiirctemberg
Onlineverfahren

Hilfe Abmelden

Onlineverfahren
Wolfgang Schmitt / Staatliches Schulamt Freiburg

STA Schulbezogene Stellenausschreibungen und Bewerber(ibersichten

erungsprasidien, befristete

VAS Versetzungshewerbungen im Rahmen der schulbezogenen Stellenausschreibungen

Stellen:

Bearbeitung v ungen in Rahmen der schulbe ibungen

LIV Landesinternes Versetzungsverfahren

Bearbeitung v etzungsantragen innerhalb von Bade

LTV Lehreraustauschverfahren
Bear
Bade:

etzungsantragen in andere Bundeslander oder von anderen Bundeslandern nach

STEWI Stellenwirksame Anderungen

Bearbeitung von Antragen auf stellenwirksame Anderungen, z B chaftigungen

VPO Vertretungspool

Bearbeitung von Antragen auf befristete Arl

chaftigungen a

SPrA bonaerpauagoglscne Fallarbeit
men der B

Bildu

stellung und Erfilllung des A

spruchs auf ein

STEWT - Freiwillige Vorgriffstunde
Ab Mittwoch 28.01.2020 steht auf dem LOBW-Portal unter

stellenwirksame Anderungen der neue STEWI-Antrag Freiwillige
Vorgriffstunde fir Lehrerinnen und Lehrer zur Verfugung.

<

4, Nun eine Neue Bedarfsmeldung erfassen:

Kultusverwaltung Baden-Wiirttember
Vertretungspoc

Bewerber
Online-Posteingang

Bewerberliste

Bedarfsmeldungen

Bedarfsmeldungsliste & Bewerberzuordnung

Meue Bedarfsmeldung erfassen

Boramittel aer scnulen einsenen
Vertretungen

Vertretungsliste

Entfristungen

Entfristungsliste

Stellungnahme zur Entfristung erfassen

Stellen

Stellenliste

Statistik

Datenumstellung und Bereinigung des Posteingangs mit Daten vor dem
10.07.

Bewerbung erneuern

Ubernommene VPO Bewerber kénnen Uber eine Schaltfliche ab 10.07. ihre
Bewerbung firr das ndchste Schuljahr erneuern. Eine E-Mail, die auf diese Maglichkeit
hinweist, wurde verschickt Die Erneuerung wird automatisch nach VPO Gbernommen,
es gibt fir die Erneuerungsbewerber keine Bestatigungsmail. Anhand ihres Status
sehen die Bewerber im Internet, dass die Erneuerung erfolgreich war.

Penslonére

Pensionare miissen fr die Erneuerung ihres Antrages nicht aktiv werden, diese
Bewerbergruppe wird automatisch auf das ndchste Schuljahr umgestelit. Eine
entsprechende E-Mail wurde versandt.

LEIN-VPO-Bewerber

LEIN-VPO-Bewerbungen mit der Kategorie N werden ebenfalls automatisch fir das
nachste Schuljahr ernevert. Auch diese Bewerbergruppe erhdlt dementsprechende
E-Mail.

Interne VPO-Antrége
Intern erstellte VPO-Antrage kdnnen dber VPO manuell erneuert werden.

Posteingang berelnigen
Der Posteingang wurde bereinigt, alle nicht ibernommenen Antrdge, deren
Erstelldatum 3lter als der 10.07. sind, wurden entfernt.

Schuljahr 20/21
Sobald die ersten Bewerbungen fiir das Schuljahr 20/21 eintreffen, wird es auch z.B. in
der Bewerberliste ausgewahlt werden knnen.

Mit freundlichen GriiBen
Josef Rotharmel

(IBBW)
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5. Ihre Lehrkraft auswahlen,
m Kultusverwaltung Baden-Wiirttemberg

Vertretungspool

= Ubersicht

Neue Bedarfsmeldung erfassen

Ausfalllehrer

I Lehrkraft * - I

Facher
Grund* Bitte auswahlen -
Zeitraum * TTMMII «| bis TTMMIII] v

Derzeitiger Beschdftigungsumfang * - Regelstundenmai* -
Tatsachlich unterrichtete Stunden

Lehrauftragsverteilung asse/Fach/Stunden

Ausfallschule -

Ausfallschule 2 d
Lenhrkraft ist mit - | Stunden hierher abgeordnet

Ausfallschule 3 d

Ubernahme in Persbogen BE] =) Nein

6. ggf. Facher eintragen, Grund auswahlen, Zeitraum sowie Tatsachlich
unterrichtete Stunden angeben und auf Weiter klicken.

@ Kultusverwaltung Baden-Wiirttemberg

Ve rtrcmng\p()()l

= Ubersicht

Neue Bedarfsmeldung erfassen

Ausfalllehrer
Lehrkraft* s il
Geburtsdatum i )

Zeitraum *
Uefzelliger bescnalgungsumiang - | 27U . Hegelstunaenmals - FEAv)
Ty : W¥inde

Austallschule par )

Ausfallschule 2

Lehrkraft ist mit - | Stunden hierher abgeordnet

Ausfallschule 3

Ubernahme in Persbogen Ja *) Nein

I Weiter I Sachgrundlose Befristung ~ Abbrechen
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7. In der oberen Halfte der Seite aus dem letzten Grinen Blatt Ihrer Schule die
DZW in den Direktbereich der Schule (Soll) eintragen ...

g@ Kultusverwaltung Baden-Wiirccemberg
B

Vertretu l]g.‘-ip()()l

= Ubersicht

Neue Bedarfsmeldung erfassen

Unterrichtssituation und Mafinahmen

Direktbereich der Schule (Soll) * 666,

Derzeitiges Ist der Schule chne die zu vertretende Lehrkraft / zu vertretenden Lehrkrafte* 0,0 .

MaBnahmen der Schule fir diesen Bedarfsfall (Bordmittel) 0
Streichungen im Erganzungsbereich * 0,0 :
Zusammenlegungen von Gruppen / Klassen [ Kursen* 0,0 -
Geplante Aufstockungen * 0,0 :
ggfs. beabsichtigte Mehrarbeit* Personalrat hat zugestimmt 0,0 -
Sonstiges * 0,0 -
Kiirzungen im Pflichtbereich * 0,0 :

Bordmittel ausgeschdpft
Keine Vertretungsreserve

Keine Kompensation tber Abordnung

8. ... eventuell eingesetzte ,Bordmittel® angeben.
Kultusverwaltung Baden-Wiirttemberg
Vt'r[rt'tungsp()()l
= Ubersicht
Neue Bedarfsmeldung erfassen
Unterrichtssituation und Mafinahmen
Direktbereich der Schule (Soll) * 666,56 z
Deneiliges Ist der Schule ohne die zu vertretende Lehrkraft ,||r Zu vertretenden Lehrkrafte* 0.0 :

MaBnahmen der Schule fiir diesen Bedarfsfall (Bordmittel)

Streichungen im Erganzungsbereich *
Zusammenlegungen von Gruppen / Klassen / Kursen*®
Geplante Aufstockungen*

ggfs. beabsichtigte Mehrarbeit * Personalrat hat zugestimmt

Sonstiges*

Kirzungen im Pflichtbereich * 0,0 .

Bordmittel ausgeschapft
Keine Vertretungsreserve

Keine Kompensation (ber Abordnung
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o. In der unteren Halfte der Seite nochmals Ihre Schule als Einsatzschule und
die UnterrichtsStundenzahl der ausfallenden Lehrperson eintragen ...

Bedarf

Einsatzschule* 0414/ ———————— i - omit Stunden
Einsatzschule 2 hd mit ~| Stunden
Einsatzschule 3 | mit ~| Stunden

Einsatzschulart

Lehramt Grundschulen -
Schulart Grund- u. Haupt-/Werkrealschulen -
Facher Bio, Sport weiblich, Physik

Bendtigte Stundenzahl * 21,0

Zeitraum* 17112020 ~| bis 31122020 -~

Aufstockung

Vorgesehene Name, Vorname, Geburtsdatum
Vertretungslehrkraft e Vorname Gehurtedatum

Uberwiegender Einsatz als - @

Weitere Hinweise zum jede wichtige Information
Bedarf

[noch 475 Zeichen)

Speichern Sachgrundlose Befristung ~ Abbrechen

10. ... anschlieBend konkretisieren Sie Ihren Bedarf mit der Einsatzschulart, dem
gewunschten Lehramt, der gewlinschten Schulart, mit den zwingend
notwendigen Fachern sowie die Bendtigte Stundenzahl und den
voraussichtlichen Zeitraum.

Bedarf

Einsatzschule* 0414 O —————————— i - mi Stunden
Einsatzschule 2 - mit ~| Stunden
Einsatzschule 3 | mit ~| Stunden

Einsatzschulart

Lehramt Grundschulen

Schulart Grund- u. Haupt-/werkrealschulen

Fécher Bio, Sport weiblich, Physik

Bendtigte Stundenzahl * 21,0

Zeitraum * 17112020 ~| bis 31122020 -~
Aufstockung

Vorgesehene Name, Vorname, Geburtsdatum
Vertretungslehrkraft e Vorname Geburtedatum

Uberwiegender Einsatz als - @

Weitere Hinweise zum jede wichtige Information
Bedarf

(noch 475 Zeichen)

Speichern Sachgrundlose Befristung - Abbrechen

« Zurlick zur Ubersicht
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11. Tragen Sie gerne noch - wenn es schon vorab mit dem KV-Team
abgesprochen wurde - die gewlinschte Vorgesehene Vertretungslehrkraft
und/oder Weitere Hinweise zum Bedarf ein, bevor Sie mit ZWEIMALIGEM
Speichern Ihre Eintragungen abschlieBen kdnnen.

Bedarf
Einsatzschule* (041 oo O - mit | 27] ~| Stunden
Einsatzschule 2 hd mit > Stunden
Einsatzschule 3 | mit ~| Stwnden

Einsatzschulart

Lehramt Grundschulen -
Schulart Grund- u. Haupt-/Werkrealschulen -
Facher Bio, Sport weiblich, Physik

Benitigte Stundenzahl * 21,0

Zeitraum * 17112020 ~| bis 31122020 -

Aufstockung

l Vorgesehene Name, Vorname, Geburtsdatum I

Vertretungslehrkraft

Uberwiegender Einsatz als - @

Weitere Hinweise zum jede wichtige Information
Bedarf

(noch 475 Zeichen)

l Speichern ISachgrundIose Befristung ~ Abbrechen

« Zuriick zur Ubersicht

12. Zum Abschluss senden Sie bitte die flunfstellige Fall-Nr. an den flir Ihre
Schulart zustandigen Personalschulrat.

Kultusverwaltung Baden-Wiirttemberg
Vertreturlgspool
£

= Ubersicht

Bedarfsmeldung

' Fall-Mr. 3819 .

Status Schulebene » Gemeldet » 55A abgeschlossen » Freigegeben » Zugeordnet » In Vertretung » Abgeschlossen

Bearbeitet “

13. Es folgt eine Prufung der Daten durch die Schulaufsicht. Die finale
Bedarfsklarung erfolgt ggf. im Austausch zwischen Ihnen und der
Schulaufsicht.

SSA-FR / 10.10.2023
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